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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES NUMERO CERO TRES GUION DOS MIL
VEINTICINCO GUION CIENTO OCHENTA Y TRES (03-2025-183)
En el Municipio de San Pedro Pinula, Departamento de Jalapa, el dia uno (1) de
enero del afo dos mil veinticinco (2025). NOSOTROS: por una parte JOSE
ROBERTO RAMIREZ GUERRA, de cuarenta y ocho (48) afios de edad, casado,
guatemalteco, Licenciado en informatica y Administracion de Negocios, de este
domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacion -DPI- con
Codigo Unico de Identificacion -CUI- nimero dos mil cuatrocientos noventa y dos
espacio cero cuatro mil quinientos ochenta y cuatro espacio dos mil ciento dos (2492
04584 2102), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, con
colegiado treinta y tres mil ciento cincuenta y tres (33153), actto en representacion
de la Municipalidad San Pedro Pinula, Departamento de Jalapa, Cuentadancia No.
2022-2100-2102-22-001, calidad que acredito con: a) Acuerdo cero tres guion dos mil
veintitrés (03-2,023), emitido por la Junta Electoral Departamental de Jalapa, de
fecha diecinueve de julio del afio dos mil veintitrés (19-07-2,023), donde consta la
adjudicacién del cargo de Alcalde Municipal del Municipio de San Pedro Pinula,
Departamento de Jalapa; y b) Acta de Toma de Posesién del cargo de Alcalde
Municipal Ntmero cero ocho guion dos mil veinticuatro (08-2024) de la sesion
ordinaria celebrada por el Concejo Municipal, de fecha quince de enero del afio dos
mil veinticuatro, sefialo como lugar para recibir notificaciones el Palacio Municipal del
Municipio de San Pedro Pinula, Departamento de Jalapa; por otra parte, MELKIN
AMILCAR ESCOBAR PALMA, de treinta (30) afios de edad, casado, guatemalteco,
Licenciado en Ciencias Juridicos y Sociales, Abogado y Notario, guatemalteco, quien
se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de

|dentificacién -CUI- nimero dos mil ciento veintinueve cuarenta mil setecientos
treinta y dos, dos mil ciento uno (2129 40732 2101) extendido por el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- colegiado activo nimero treinta y ocho mil ciento
veintitrés (38123), con residencia Municipio de Jalapa, Departamento de Jalapa,
lugar que sefialo para recibir notificaciones, citaciones y/o emplazamientos, actuando
en nombre propio. Ambos otorgantes hacemos constar que somos de los datos de
identificacién personal indicados y que nos hallamos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles, que tuvimos a la vista la documentacién indicada y que la
representacién que se ejercita es amplia y suficiente conforme a la ley y a nuestro
juicio para la celebracion del presente contrato. En lo sucesivo a este contrato,
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ambos otorgantes en su orden, nos denominaremos como “LA MUNICIPALIDAD” y
“EL PROFESIONAL” y convenimos en suscribir el presente CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES NUMERO CERO TRES GUION DOS MIL VEINTICINCO GUION
CIENTO OCHENTA Y TRES (03-2025-183), contenido en las clausulas siguientes:
PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato se suscribe con fundamento con los
articulos: uno (1), nueve (9) numeral 6, cuarenta y cuatro (44) inciso (e), cuarenta y
siete (47), cuarenta y ocho (48), sesenta y cinco (65), sesenta y nueve (69) y ochenta
(80) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto nimero cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica y sus reformas; articulos
cuarenta y dos (42), cincuenta y cinco (55) y cincuenta y seis (56) del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo nimero ciento veintidés
guién dos mil dieciséis (122-2016) y sus reformas. SEGUNDA: OBJETO DEL
CONTRATO: “EL PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios
profesionales a “LA MUNICIPALIDAD" conforme a los términos de referencia
siguientes: 1) Tramites laborales, civiles, penales y administrativos; y 2) Cualquier
otra instruccién precisa indicada por la Autoridad Administrativa Superior de “LA
MUNICIPALIDAD". TERCERA: PLAZO DEL CONTRATO: EI plazo del presente
contrato es de doce (12) meses, que inicia el uno (1) de enero y finaliza el treinta y
uno (31) de diciembre de dos mil veinticinco (2025). CUARTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO: “LA MUNICIPALIDAD" a través de la Direccién
de Administracién Financiera Integrada Municipal -DAFIM-, conviene en pagar a “EL
PROFESIONAL" por concepto de honorarios por los servicios contratados, la
cantidad de CIENTO OCHO MIL QUETZALES EXACTOS (Q.108,000.00), cifra que
incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-, cantidad que se cubrira con doce (12)
pagos parciales iguales de NUEVE MIL QUETZALES EXACTOS (Q.9,000.00),
pagaderos contra la presentacion de la factura FEL y un informe mensual
commespondiente a las  actividades realizadas. QUINTA: PARTIDA
PRESPUESTARIA: Los pagos se efectuaran a “EL PROFESIONAL" con cargo a la
partida presupuestaria nimero: cero uno, guion, cero cero, guion, cero cero cero,
guion, cero cero dos, guion, cero cero cero, guion, ciento ochenta y tres (01-00-000-
002-000-183) del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Municipalidad de San
Pedro Pinula, Jalapa, vigente para el afio dos mil veinticinco (2025). SEXTA:
DECLARACION JURADA Y CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: Yo, “EL
PROFESIONAL" manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi
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como las disposiciones contenidas en el Capitulo 11l del Titulo Xlll del Libro Segundo
del Decreto niumero diecisiete guién setenta y tres (17-73) del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal. Adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan
a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieran corresponderme, incluyen la inhabilitacion en el
Sistema GUATECOMPRAS. Asimismo, manifiesto ante la Municipalidad de San
Pedro Pinula, Jalapa, bajo juramento y enterado del delito de perjurio declaro de
forma expresa que no me encuentro en ninguna de las prohibiciones establecidas
por el Articulo ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas.
SEPTIMA: GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: “EL PROFESIONAL" se obliga a
presentar a favor de “LA MUNICIPALIDAD", previamente a la aprobacion del
presente contrato, una garantia de cumplimiento equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, que asegurara todas y cada una de las obligaciones
contractuales; esta garantia se hara efectiva a “LA MUNICIPALIDAD" en caso que
ocurra incumplimiento de las mismas. En el caso que la garantia se proporcione
mediante fianza de cumplimiento emitida por una empresa o entidad afianzadora
debidamente autorizada para operar en el pais, ésta podré hacerla efectiva “LA
MUNICIPALIDAD" cuando ocurra el incumplimiento por parte de “EL
PROFESIONAL", para el efecto “LA MUNICIPALIDAD" dara audiencia por diez (10)
dias a “La Afianzadora” para que exprese lo que considere conveniente, legal y
pertinente, vencida la audiencia sin que se presente ninguna oposicién valedera a
juicio de “LA MUNICIPALIDAD" sin mas tramites se ordenara el requerimiento
respectivo y “La Afianzadora”, dentro del plazo de treinta (30) dias contados a partir
del requerimiento, haré el pago sin necesidad de otro tramite o expediente aiguno,
circunstancia que se hara constar en la pdliza respectiva. La garantia de
cumplimiento se mantendra vigente hasta que “EL PROFESIONAL" cumpla con los
términos contractuales correspondientes. OCTAVA: PROHIBICIONES: “EL
PROFESIONAL” tiene prohibido ceder los derechos provenientes del presente
contrato, asi como proporcionar informacién a terceros sobre los asuntos que sean
de su conocimiento, como resultado de los servicios que preste. NOVENA:
EVALUACIONES: La evaluacién de los servicios profesionales que se prestaran
conforme el presente contrato, sera efectuada mediante la presentacién de informes
mensuales de actividades realizadas y un informe final al concluir el plazo del
contrato. DECIMA: CARACTER DE LA CONTRATACION: Los servicios contratados
son de caracter profesional, en consecuencia dicha persona no tiene calidad de
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servidor publico, por lo tanto no tiene derecho a ninguna prestacion laboral, tales
como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, licencias, permisos, que no estan sujetos a jormada o horario de
trabajo, y en consecuencia no estan amparados por ninguna ley laboral, como lo
establece el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala, 7a. Edicién, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 460-2023
del Ministerio de Finanzas Publicas, de fecha 14 de julio de 2023, Grupo 18,
Servicios Técnicos y Profesionales, Renglién 183, Servicios Juridicos. La retribucion
acordada no tiene calidad de sueldo o salario, sino de honorarios tal como se
estipula en la descripcion del renglén de gasto indicado. Asi mismo, los informes,
planos, manuales, o cualquier otro documento que se origine de este contrato seran
propiedad exclusiva de “LA MUNICIPALIDAD". DECIMA PRIMERA. TERMINACION
DEL CONTRATO: “LA MUNICIPALIDAD" sin responsabilidad de su parte podra dar
por terminado unilateraimente el presente contrato, por las causales siguientes: a)
Por el vencimiento del plazo pactado; b) Por negligencia evidente de “EL
PROFESIONAL" en la presentacion de los servicios contratados; c¢) Por
incumplimiento de las obligaciones contractuales; d) Por convenir a los intereses de
“LA MUNICIPALIDAD": e) Por ocurrencia de caso fortuito o fuerza mayor; y f) Por
terminacién  unilateral de ‘LA MUNICIPALIDAD". DECIMA SEGUNDA.
APROBACION DEL CONTRATO: Para que el presente contrato surta sus efectos
legales y obligue a las partes debera ser aprobado por la autoridad correspondiente.
DECIMA TERCERA: ACEPTACION DEL CONTRATO: En los términos y
condiciones estipuladas, “LA MUNICIPALIDAD" y “EL PROFESIONAL", aceptamos
el presente contrato, el que leido integramente y enterados de su contenido, validez
y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en hojas de papel bond con
membrete de la Municipalidad de San Pedro Pinula, Jalapa.
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En el Municipio de San Pedro Pinula, Departamento de Jalapa, el dia dia uno (1) de
enero del afio dos mil veinticinco (2025). como Notario DOY FE: que las firmas que
anteceden son AUTENTICAS, en virtud de haber sido puestas el dia de hoy en mi
presencia por los sefores: a) JOSE ROBERTO RAMIREZ GUERRA, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- nimero dos mil cuatrocientos noventa y dos espacio cero cuatro
mil quinientos ochenta y cuatro espacio dos mil ciento dos (2492 04584 2102),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, actiia en su calidad de
ALCALDE MUNICIPAL; y b) MELKIN AMILCAR ESCOBAR PALMA, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- nimero dos mil ciento veintinueve cuarenta mil setecientos
treinta y dos, dos mil ciento uno (2129 40732 2101) extendido por el Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, actia como “EL PROFESIONAL”. Las firmas
calzan el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES NUMERO CERO TRES GUION DOS ML
VEINTICINCO GUION CIENTO OCHENTA Y TRES (03-2025-183). Los signatarios
firman la presente acta de legalizacion juntamente con el notario gue
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